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PIANO DI VIGILANZA SUGLI ALUNNI

PREMESSA

Agli Atti
Ai DOCENTI

Al personale ATA
p.c. Ai Genitori
Agli alunni

L’obbligo di vigilanza sugli alunni ha carattere prioritario su ogni altra attivita e coinvolge tutto il
personale della scuola, in particolare docenti e collaboratori scolastici, nonché assistenti tecnici durante

le attivita di laboratorio,

e comungue ciascun adulto presente nell’Istituzione scolastica.
L’obbligo di sorveglianza sugli studenti e le conseguenti responsabilita discendono dagli art. 2047 e

2048 del Codice Civile.

Durante I'esercizio delle attivita didattiche, il responsabile della vigilanza sugli alunni ¢ il docente

assegnato alla classe in quella scansione temporale. | docenti devono essere presenti all’inizio della
lezione e vi devono rimanere fino alla conclusione come previsto dall’orario scolastico.
Il collaboratore scolastico svolge la vigilanza anche su richiesta del docente ed & ugualmente
responsabile nei confronti di un minore presente a scuola.

ORARIO DELLE LEZIONI

08.00 — 08.55 PRIMA ORA

08.88 — 09.50 SECONDA ORA

09.50 - 10.00 PRIMO INTERVALLO

10.00 — 10.55 TERZA ORA

10.55-11.50 QUARTA ORA

11.50-12.00 SECONDO INTERVALLO

12.00 - 12.50 QUINTA ORA

12.50 - 13.40 SESTA ORA (per due giorni alla settimana)
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NORME COMUNI

Il personale scolastico e tenuto ad esercitare la sorveglianza sugli studenti. Anche al fine di evitare ogni
“vuoto” nella vigilanza, tutto il personale é tenuto alla scrupolosa osservanza dell’orario di servizio.

| collaboratori scolastici, per favorire nelle classi il cambio di turno dei professori e per intervenire in
caso di necessita (per es. per esigenze urgenti dei docenti, per interventi di Antincendio e/o di Primo
Soccorso, ecc.), sono tenuti a rispettare il proprio piano di servizio e a presidiare costantemente il
proprio settore, senza allontanarsi, se non per chiamata degli Uffici della Scuola o per gravi motivi.
Le presenti misure organizzative integrano quelle regolamentari e tendono a prevenire il verificarsi
d’eventi dannosi nei confronti degli alunni assicurando la necessaria vigilanza:

1. durante lo svolgimento delle attivita didattiche

2. dall'ingresso dell’edificio fino al raggiungimento dell’aula

3. durante i cambi di turno tra i professori

4. durante 'intervallo/ricreazione

5. durante il tragitto aula - uscita dall’edificio al termine delle lezioni

6. riguardo ai “minori bisognosi di soccorso”

1. VIGILANZA DURANTE LO SVOLGIMENTO DELL’ATTIVITA’ DIDATTICA.

Durante I'esercizio delle attivita didattiche, il docente in orario & responsabile della vigilanza sugli alunni
della sua classe compresi gli studenti che, per motivi disciplinari, sono stati temporaneamente
allontanati dall’aula.

La vigilanza deve essere assicurata con la presenza del docente, anche durante le assemblee di classe
autorizzate in particolare nelle classi del biennio. Il docente che, durante I'espletamento dell’attivita
didattica, deve, per giustificati motivi, assentarsi temporaneamente dalla classe e dall’aula, prima di
allontanarsi, affida ad un collaboratore scolastico o ad un collega disponibile, la vigilanza sugli alunni
sino al suo ritorno. L'insegnante puo consentire allo studente che lo richieda, di uscire dall’aula o dal
laboratorio controllando, tuttavia, che I'assenza sia limitata al tempo strettamente necessario all’azione
richiesta. Durante le lezioni, non & consentito far uscire dall’aula piu di uno studente alla volta.

2. VIGILANZA DALL’INGRESSO DELL’EDIFICIO FINO AL RAGGIUNGIMENTO DELL’AULA.

Al fine di regolamentare I'ingresso degli alunni nell’edificio scolastico all’inizio di ogni turno di attivita,
antimeridiano o pomeridiano, si dispone che presso I'ingresso dell’edificio ( vedi front-office) sia
presente un collaboratore scolastico con compiti di vigilanza sugli alunni. Gli altri collaboratori scolastici
in servizio, uno per piano nel turno assegnato, vigileranno sul passaggio degli alunni nei rispettivi piani di
servizio, fino all’entrata degli stessi nelle aule. Per assicurare I'accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli
insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni.




fjﬂé’% m STAUTTURA p
% rossrm— EUROPEI 2014-2020

Istituto Tecnico Statale
Giuseppe Mazzotti
Treviso

3. VIGILANZA NELLA FRAZIONE TEMPORALE INTERESSATA Al CAMBI DI TURNO DEI DOCENTI

Il docente che, al termine della lezione, prosegue il suo orario presso un’altra classe,

si trasferisce tempestivamente verso quest’ultima affidando la sorveglianza temporanea al personale
ausiliario. Il docente che ha terminato il suo orario di servizio giornaliero rimane in classe assicurando la
sorveglianza fino all’arrivo del docente dell’ora successiva significando che, in caso di eccessivo ritardo
da parte di quest’ultimo, affidata la sorveglianza della classe ad un collaboratore scolastico e segnala la
circostanza al Collaboratore del Dirigente Scolastico per I’eventuale sostituzione.

Il collaboratore scolastico, avuto I'affidamento della sorveglianza sugli alunni da parte del docente,
vigilera sulla scolaresca finché non sara giunto I'insegnante in servizio. Per garantire la continuita della
vigilanza sugli alunni, i docenti che iniziano il servizio a partire dalla 2* ora o successiva o che hanno
avuto un’ora “libera”, sono tenuti a farsi trovare, al suono della campana, gia davanti all’aula interessata
per consentire il rapido cambio del docente- collega sulla scolaresca. | collaboratori scolastici, all’inizio
delle lezioni antimeridiane o pomeridiane o ai cambi di turno dei docenti, debbono accertarsi di
eventuali ritardi o di assenze dei docenti stessi nelle classi; in caso di ritardo o di assenza dei docenti, i
collaboratori scolastici sono tenuti a vigilare sugli alunni dandone,

nel contempo, tempestivo avviso al Collaboratori del dirigente scolastico -vicepresidenza.

4. VIGILANZA PER DIVIETO DI FUMO ALL'INTERNO DELL’EDIFICIO E NELLE PERTINENZE — GIARDINO E
PARCHEGGIO

Per il rispetto del divieto di fumo all’interno dell’edificio scolastico e nelle pertinenze, ciascun adulto &
tenuto a non distrarsi e mantenere una attiva sorveglianza affinché sia rispettato il divieto da tutti gli
studenti e dal personale. Ciascun docente o ata, che si trovi di fronte ad un alunno ( in edificio, in
giardino o nel parcheggio) in procinto o nel mentre sta fumando é tenuto ad intervenire, individuare
I’alunno e coinvolgere i preposti al rilascio dei provvedimenti disciplinari e/o alla consegna del verbale
per la sanzione pecuniaria prevista.

Una volta individuato I'alunno-fumatore, gli verra consegnato il verbale e inoltrato il nominativo agli
Uffici della Questura di Treviso, che provvedera alla riscossione della multa ( da parte dello studente se
maggiorenni, da parte della famiglia se minorenni) In prima istanza il Consiglio di classe puo procedere
con una nota nel registro di classe e la sospensione, se il fatto é stato reiterato.

Ciascun docente, e tenuto ad intervenire per il mantenimento del rispetto delle regole all’interno della
comunita scolastica.

5. VIGILANZA DURANTE IL TRAGITTO AULA — USCITA DALL’EDIFICIO AL TERMINE DELLE LEZIONI.

Al fine di regolamentare I'uscita degli alunni dall’edificio scolastico al termine di ogni turno di attivita, si
dispone che, presso ciascun piano dell’edificio ed all’ingresso, sia presente un collaboratore scolastico
con il compito di vigilare durante il transito degli alunni. Gli altri collaboratori scolastici in servizio nel
turno, vigileranno il transito degli alunni nei rispettivi settori di servizio.

| docenti dell’'ultima ora di lezione assicurano la vigilanza sugli studenti sino all’uscita dell’edificio.

Non é consentito agli studenti lasciare I'aula prima del suono della campanella oppure, possono lasciare
I'aula solo se accompagnati dal docenti in orario, fino all’ingresso ad attendere il suono della
campanella. Il docente in orario si assicurera che gli studenti si organizzino uscendo in ordine e senza
correre lungo i corridoi.

L
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6. VIGILANZA SUI “MINORI BISOGNOSI DI SOCCORSO”.

La vigilanza sui “minori bisognosi di soccorso”, nella fattispecie, alunni che manifestano malessere,
svenimenti, crisi di ansia ettc. le cui reazioni necessitano di intervento di soccorso qualificato, deve
essere sempre assicurata dal docente in orario che provvedera a richiedere I'intervento di supporto, al
collaboratore scolastico in servizio al piano; motivo questo che giustifica la richiesta che i collaboratori
scolastici, non debbano allontanarsi in orario di servizio, dal loro settore di competenza. Una volta
verificato da parte del docente e del collaboratore scolastico che non trattasi solo di malessere
momentaneo, il collaboratore scolastico chiamera il front-office per avviare la procedura di chiamata del
pronto soccorso ed informazione ai genitori, nonché assicurarsi I'intervento della presidenza e/o
vicepresidenza e del personale incaricato di primo soccorso. Il docente nel frattempo non lascera mai da
solo I'alunno e se possibile, affidera la sorveglianza della classe ad un ulteriore collaboratore scolastico
che verra chiamato per I'emergenza creatasi. Una volta organizzato il primo soccorso ed affidato
I’alunno al personale qualificato intervenuto, il docente potra riprendere I'attivita con la classe.

Al suono della campanella dell’intervallo, tutti gli studenti escono ordinatamente dall’aula per
frequentare gli spazi comuni sotto la sorveglianza del docente in orario-vigilanza come sotto indicato.

Si ricorda che tutti gli studenti devono uscire dall’aula durante I'intervallo, le porte devono rimanere
aperte e ciascun studente deve assicurarsi di avere con sé i propri oggetti di valore e di lasciare zaini e
cartelle chiuse ed in ordine. Il docente incaricato della sorveglianza vigila affinché nessuno studente
rientri in aula senza giustificato motivo. | collaboratori scolastici, durante I'intervallo, vigilano sugli spazi
di competenza prestando attenzione anche all’ordinata frequentazione dei bagni da parte degli studenti.
E’ consentito agli studenti uscire nel giardino della scuola, e recarsi nella zona ristoro.

Si ribadisce che & severamente proibito fumare nei locali interni e nelle pertinenze ( giardino e parcheggio )
dell’Istituto.
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AREA ESTERNA (zona cancello pedonale)

17 INTERVALLO: COGLIANI+ COLLABORATORE SCOLASTICO

27 INTERVALLO: BOCCAFORNO + COLLABORATORE SCOLASTICO

* PIANO TERRA ( )

17 INTERVALLO: (zona 4CR) LEGOVINI

27 INTERVALLO: (zona 4CR) PICIOCCHI

ZONA INGRESSO BAR

17 INTERVALLO: DE VALLIER

27N INTERVALLO: MUNARETTO

ZONA PALESTRE AREA ESTERNA

17 INTERVALLO: RAPPA

27 INTERVALLO: IORIO

¢ PRIMO PIANO

17 INTERVALLO: (RICEV. GENIT.) ANTONIETTI — (zona 1H) CONTI — (zona 1CR) POLIAFICO
27 INTERVALLO: (RICEV. GENIT.) LISI — (zona 1H) BRUNETTA — (zona 1CR) ZARA

e SECONDO PIANO

1M INTERVALLO: (zona 1 L) GIUGLIANO — (zona 2 G) CALLEGARIN — (zona 3 ER) GRANDIN — (zona 1 A) ZARDIN
27 INTERVALLO: (zona 1 L) STANZU'’ — (zona 2 G) PIZZOL — (zona 3 ER) BERNARDI — (zona 1 A) CONTARDI
e TERZO PIANO

17 INTERVALLO: (zona 5E) RIGHETTO - (zona 4B) LOJA - (zona 4C) MUSARRA

27 INTERVALLO: (zona 5E) PIGNIATIELLO - (zona 4B) RAVENNA - (zona 4C) DAL MASO

AREA ESTERNA (zona cancello pedonale)

17 INTERVALLO: ALTOMARI + COLLABORATORE SCOLASTICO

27 INTERVALLO: DI ZOZZA + COLLABORATORE SCOLASTICO

* PIANO TERRA ( )

17 INTERVALLO: (zona 4CR) PICCOLI

27 INTERVALLO: (zona 4CR) MIATELLO

ZONA INGRESSO BAR

17 INTERVALLO: CASALE

27 INTERVALLO: CHERCHI

ZONA PALESTRE AREA ESTERNA

17 INTERVALLO: FERRACIN

27 INTERVALLO: TESCHIONI

e PRIMO PIANO

17 INTERVALLO: (RICEV. GENIT.) MARINO - (zona 1H) MARTIRE — (zona 1CR) CESARI

27 INTERVALLO: (RICEV. GENIT.) MENGA — (zona 1H) POLIAFICO — (zona 1CR) GAZZOLI

e SECONDO PIANO

1A INTERVALLO: (zona 1 L) LUTRI - (zona 2 G) BENETTON — (zona 3 ER) MASSI — (zona 1 A) BIRAL
27 INTERVALLO: (zona 1 L) NOVAKOVIC — (zona 2 G) PIASER — (zona 3 ER) BALLARIN — (zona 1 A) MANCA
¢ TERZO PIANO

17 INTERVALLO: (zona 5E) PEDONE - (zona 4B) PRENCIPE - (zona 4C) SPECCHIO

27 INTERVALLO: (zona 5E) SORRENTINO - (zona 4B) BREVEGLIERI - (zona 4C) VENDRAMIN
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AREA ESTERNA (zona cancello pedonale)

17 INTERVALLO: ABRUZZO + COLLABORATORE SCOLASTICO

27 INTERVALLO: FAVARO + COLLABORATORE SCOLASTICO

* PIANO TERRA ( )

17 INTERVALLO: (zona 4CR) GAVAGNIN

27 INTERVALLO: (zona 4CR) MILAN

ZONA INGRESSO BAR

17 INTERVALLO: GIUFFRIDA

27N INTERVALLO: BRESOLIN

ZONA PALESTRE AREA ESTERNA

17 INTERVALLO: IORIO

27 INTERVALLO: BALSAMO

¢ PRIMO PIANO

17 INTERVALLO: (RICEV. GENIT.) TREVISAN — (zona 1H) SORARU’ — (zona 1CR) SIMEON

27 INTERVALLO: (RICEV. GENIT.) MARABELLO — (zona 1H) FORNASIER — (zona 1CR) MINELLO
e SECONDO PIANO

17 INTERVALLO: (zona 1 L) MARTIRE — (zona 2G) DAL MASO — (zona 3 ER) MIZZONI — (zona 1 A) GAZZOLI
27 INTERVALLO: (zona 1 L) NOCITI — (zona 2 G) MORETTI — (zona 3 ER) PICIOCCHI — (zona 1 A) CONTI
e TERZO PIANO

17 INTERVALLO: (zona 5E) PIGNATIELLO - (zona 4B) SOLIMENE - (zona 4C) LOPEZ

27 INTERVALLO: (zona 5E) MONDIN - (zona 4B) REATO - (zona 4C)

AREA ESTERNA (zona cancello pedonale)

17N INTERVALLO: BALLARIN + COLLABORATORE SCOLASTICO

2" INTERVALLO: SPAGNOL + COLLABORATORE SCOLASTICO

* PIANO TERRA ( )

17 INTERVALLO: (zona 4CR) NOVAKOVIC

27 INTERVALLO: (zona 4CR) MULATO

ZONA INGRESSO BAR

17 INTERVALLO: BONECHI

27 INTERVALLO: FABRICI

ZONA PALESTRE AREA ESTERNA

17 INTERVALLO: RAPPA

27 INTERVALLO: CAFICI

¢ PRIMO PIANO

17 INTERVALLO: (RICEV. GENIT.) MIOTTO V. — (zona 1H) ZARA — (zona 1CR) CORTELLARO
27 INTERVALLO: (RICEV. GENIT.) MARINO — (zona 1H) SARTORATO — (zona 1CR) BATTAGLIA
e SECONDO PIANO

17 INTERVALLO: (zona 1 L) FURLAN — (zona 2G) AGNOLETTI — (zona 3 ER) PASTRELLO — (zona 1 A) LABATE
27 INTERVALLO: (zona 1 L) UREMOVIC —(zona 2 G) ANTONELLI — (zona 3 ER) KRUSHENOK — (zona 1 A) COTICH
e TERZO PIANO

1A INTERVALLO: (zona 5E) MARTINO - (zona 4B DINACCIO - (zona 4C) ) ALARI

27 INTERVALLO: (zona 5E) GAETANI - (zona 4B) BENI - (zona 4C) NESPOLI
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AREA ESTERNA (zona cancello pedonale)

17 INTERVALLO: FORMIGARO + COLLABORATORE SCOLASTICO

27N INTERVALLO: LIZZIO + COLLABORATORE SCOLASTICO

* PIANO TERRA ( )

17 INTERVALLO: (zona 4CR) COSTA

27 INTERVALLO: (zona 4CR) MIATELLO

ZONA INGRESSO BAR

17 INTERVALLO: FRISINA

2N INTERVALLO: ZUCCARELLO

ZONA PALESTRE AREA ESTERNA

17 INTERVALLO: PULEO

27 INTERVALLO: SCALONE

¢ PRIMO PIANO

17 INTERVALLO: (RICEV. GENIT.) DINACCIO — (zona 1H) SCIACCA — (zona 1CR) D’AMATO
27 INTERVALLO: (RICEV. GENIT.) CESARI — (zona 1H) STANZU’ — (zona 1CR) ROMANELLO
e SECONDO PIANO

17 INTERVALLO: (zona 1 L) NOCITI — (zona 2G) MAAZ — (zona 3 ER) CAPPELLOTTO — (zona 1 A) SIMEON
27 INTERVALLO: (zona 11) ROMAN — (zona 2 G) DI CAGNO — (zona 3 ER) LOLATO — (zona 1 A) MANCA
e TERZO PIANO

17 INTERVALLO: (zona 5E) BAUR - (zona 4B) PIASER - (zona 4C) CHENET

27 INTERVALLO: (zona 5E) BELLIN - (zona 4B) CALLIARI - (zona 4C) PIGNATIELLO

AREA ESTERNA (zona cancello pedonale)

17N INTERVALLO: SCARDINO + COLLABORATORE SCOLASTICO

27 INTERVALLO: FRASSETTO + COLLABORATORE SCOLASTICO

* PIANO TERRA ( )

17 INTERVALLO: (zona 4CR) DI CAGNO

27 INTERVALLO: (zona 4CR) D’AMATO

ZONA INGRESSO BAR

17 INTERVALLO: FORMIGARO

27N INTERVALLO: NESPOLO

ZONA PALESTRE AREA ESTERNA

17 INTERVALLO: ZOLFO

27 INTERVALLO: TOVAZZI

¢ PRIMO PIANO

17 INTERVALLO: (RICEV. GENIT.) CASALE — (zona 1H) TREVISAN —(zona 1CR) MIZZONI
27 INTERVALLO: (RICEV. GENIT.) SARTORATO — (zona 1H) PIZZOL —(zona 1CR) MINELLO
e SECONDO PIANO

17 INTERVALLO: (zona 1 L) FRANZOSO — (zona 2G) BUDA — (zona 3 ER) PRETE — (zona 1 A) SEGNA
27 INTERVALLO: (zona 1L) GAETANI — (zona 2 G) LUTRI - (zona 3 ER) GIUGLIANO — (zona 1 A) MUFATO
e TERZO PIANO

1A INTERVALLO: (zona 5E) GAVAGNIN - (zona 4B) GRANDIN - (zona 4C) STECCA

27 INTERVALLO: (zona 5E) DE CONTO - (zona 4B) PALLAVER- (zona 4C) GROLLO

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Anna Durigon




